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	Übungsinhalte
	

	· Erstellen von individuellen Listen

· Aufzählungen erzeugen

· Aufzählungen mit der [image: image4.wmf]STRG

-Taste erstellen
	


	Aufgabe


1. Erstellen Sie die abgebildete Tabelle, bzw. öffnen Sie die Datei Kontrolle1.
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1 Fahrzeugkontrolle
2 Hamburg  Frankfurtt  Minchen  Tag der Kontrolle
3 | Lkw HH-ND 8536 Sichtprifung Fahrlicht v -
4 | Lkw F-RM 3850 Blinker
5 |Lkw M-WE B474 Kennzeichenbeleuchtung
B | Lkw MZ-DR 2231 Reifenprofil
7 |Lkw L- NG 1287 Scheibenwischer
8 Dichtigkeit des Motors
9 Messung  Reifendruck
10 Scheibenwaschanlage
" Olstand
12 Sonstiges  Kihlflassigkeit
13 Frostschutzmittel
14 Keilriemen
15 Luftfilter
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2. Da Sie weitere solche Kontrollblätter erstellen müs​sen, fügen Sie die Bezeichnun​gen der Lkw als indivi​duelle Liste der Ausfüll-Funktion hinzu.

3. Erweitern Sie die Tabelle so, dass für jeden Lkw alle Prüfungen abgehakt werden können. Markieren Sie dafür die Inhalte in den Spalten B und C, und ziehen Sie den Ausfüllrahmen soweit nach unten auf, bis der letzte Eintrag in dem Informationsfenster erscheint.

4. Die Prüfungen werden für einen Lkw jeweils am glei​chen Tag durchgeführt. Verwenden Sie bei Einsetzen des Datums für alle Prüfungen die Ausfüll-Funktion in Verbindung mit der [image: image7.wmf]STRG

-Taste.

5. Fügen Sie den Haken (Schriftart Windings) für alle Städte und alle Prüfungen ein. Verwenden Sie hierfür ebenfalls die Ausfüll-Funktion.

6. Die Bombe steht für Prüfungen, die negativ ausgefallen sind. Kopieren Sie das Zeichen mit Drag & Drop in die betreffenden Zellen ein.
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1 Fahrzeugkontrolle

2 Hamburg  Frankfurtt  Minchen  Tag der Kontrolle
3 | Lkw HH-ND 8536 Sichtprifung Fahrlicht v v v 12 Jan
4 Blinker v v v 12 Jan
5 Kennzeichenbeleuchtung v v a 12, Jan
3 Reifenprofil a v v 12 Jan
7 Scheibenwischer v v v 12 Jan
8 Dichtigkeit des Motors v v v 12 Jan
9 Messung  Reifendruck v v v 12 Jan
10 Scheibenwaschanlage v v v 12 Jan
" Olstand v v v 12 Jan
12 Sonstiges  Kihlflassigkeit v v v 12 Jan
13 Frostschutzmittel v v v 12 Jan
14 Keilriemen v v v 12 Jan
15 Luftfilter v v v 12 Jan
16 |Lkw F-RM 3850  Sichtprifung Fahrlicht v v - 23 Mrz
17 Blinker v v v 23 Mrz
18 Kennzeichenbeleuchtung v v v 23 Mrz
19 Reifenprofil v v v 23 Mrz
20 Scheibenwischer v v v 23 Mrz
21 Dichtigkeit des Motors v v v 23. Mrz.
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Ausschnitt der Tabelle
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Tabelle1

		Fahrzeugkontrolle

										Hamburg		Frankfurt		München		Tag der Kontrolle

		Lkw HH-ND 8536		Sichtprüfung		Fahrlicht				ü		M

		Lkw F-RM 3850				Blinker

		Lkw M-WE 6474				Kennzeichenbeleuchtung

		Lkw MZ-DR 2231				Reifenprofil

		Lkw L- NG 1287				Scheibenwischer

						Dichtigkeit des Motors

				Messung		Reifendruck

						Scheibenwaschanlage

						Ölstand

				Sonstiges		Kühlflüssigkeit

						Frostschutzmittel

						Keilriemen

						Luftfilter
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Tabelle1

		Fahrzeugkontrolle

										Hamburg		Frankfurt		München		Tag der Kontrolle

		Lkw HH-ND 8536		Sichtprüfung		Fahrlicht				ü		ü		ü		12-Jan

						Blinker				ü		ü		ü		12-Jan

						Kennzeichenbeleuchtung				ü		ü		M		12-Jan

						Reifenprofil				M		ü		ü		12-Jan

						Scheibenwischer				ü		ü		ü		12-Jan

						Dichtigkeit des Motors				ü		ü		ü		12-Jan

				Messung		Reifendruck				ü		ü		ü		12-Jan

						Scheibenwaschanlage				ü		ü		ü		12-Jan

						Ölstand				ü		ü		ü		12-Jan

				Sonstiges		Kühlflüssigkeit				ü		ü		ü		12-Jan

						Frostschutzmittel				ü		ü		ü		12-Jan

						Keilriemen				ü		ü		ü		12-Jan

						Luftfilter				ü		ü		ü		12-Jan

		Lkw F-RM 3850		Sichtprüfung		Fahrlicht				ü		ü		M		23-Mar

						Blinker				ü		ü		ü		23-Mar

						Kennzeichenbeleuchtung				ü		ü		ü		23-Mar

						Reifenprofil				ü		ü		ü		23-Mar

						Scheibenwischer				ü		ü		ü		23-Mar

						Dichtigkeit des Motors				ü		ü		ü		23-Mar

				Messung		Reifendruck				ü		ü		ü		23-Mar

						Scheibenwaschanlage				ü		ü		ü		23-Mar

						Ölstand				ü		M		ü		23-Mar

				Sonstiges		Kühlflüssigkeit				ü		ü		ü		23-Mar

						Frostschutzmittel				ü		ü		ü		23-Mar

						Keilriemen				ü		ü		ü		23-Mar

						Luftfilter				ü		ü		ü		23-Mar

		Lkw M-WE 6474		Sichtprüfung		Fahrlicht				ü		ü		ü		8-Apr

						Blinker				M		ü		ü		8-Apr

						Kennzeichenbeleuchtung				ü		ü		ü		8-Apr

						Reifenprofil				ü		M		ü		8-Apr

						Scheibenwischer				ü		ü		ü		8-Apr

						Dichtigkeit des Motors				ü		ü		ü		8-Apr

				Messung		Reifendruck				ü		ü		ü		8-Apr

						Scheibenwaschanlage				ü		M		ü		8-Apr

						Ölstand				ü		ü		ü		8-Apr

				Sonstiges		Kühlflüssigkeit				ü		ü		ü		8-Apr

						Frostschutzmittel				ü		ü		ü		8-Apr

						Keilriemen				ü		ü		ü		8-Apr

						Luftfilter				ü		ü		ü		8-Apr

		Lkw MZ-DR 2231		Sichtprüfung		Fahrlicht				M		ü		ü		20-Apr

						Blinker				ü		ü		ü		20-Apr

						Kennzeichenbeleuchtung				ü		ü		ü		20-Apr

						Reifenprofil				ü		ü		ü		20-Apr

						Scheibenwischer				ü		ü		ü		20-Apr

						Dichtigkeit des Motors				M		ü		ü		20-Apr

				Messung		Reifendruck				ü		ü		ü		20-Apr

						Scheibenwaschanlage				ü		ü		ü		20-Apr

						Ölstand				M		ü		ü		20-Apr

				Sonstiges		Kühlflüssigkeit				ü		ü		ü		20-Apr

						Frostschutzmittel				ü		ü		ü		20-Apr

						Keilriemen				ü		ü		ü		20-Apr

						Luftfilter				ü		ü		ü		20-Apr

		Lkw L- NG 1287		Sichtprüfung		Fahrlicht				ü		ü		ü		17-Feb

						Blinker				ü		ü		ü		17-Feb

						Kennzeichenbeleuchtung				ü		ü		ü		17-Feb

						Reifenprofil				ü		ü		M		17-Feb

						Scheibenwischer				ü		ü		ü		17-Feb

						Dichtigkeit des Motors				ü		ü		ü		17-Feb

				Messung		Reifendruck				ü		M		ü		17-Feb

						Scheibenwaschanlage				ü		ü		ü		17-Feb

						Ölstand				ü		ü		ü		17-Feb

				Sonstiges		Kühlflüssigkeit				ü		ü		ü		17-Feb

						Frostschutzmittel				ü		ü		ü		17-Feb

						Keilriemen				M		ü		ü		17-Feb

						Luftfilter				ü		ü		ü		17-Feb

				Sichtprüfung		Fahrlicht






